Organiza €éni fad obecniho U fadu Dambo Fice

>

Cast 1.
ZAKLADNI USTANOVENI

Cl.1
Organizani fad obecnihoiadu Dambtice (dale jen ®) upravuje zasadsinnosti a
fizeni obce Damliwe i obecniho fadu. Je statutarni organind normou, ktera duje a
vymezuje zakladni organizai afidici vzdjemné vztahy mezi organy obce i vztahy k
organizacim &izenim, kterd zaklada nebbzuje, jakoz i k organizacim, se kterymi na uzemi
obce spolupracuije.

Cl.2
QR vychazi ze zakon&128/2000 Sh. o obcich (obectizeni) ve zini pozdjsich
predpisi a dalSich zékana je zavazny pro vSechgleny zastupitelstva obce a z&tnance
obce z#azenych do obecnihdadu.

) Castll.
ORGANY OBCE, ORGANY ZO A RO

Cl.3
Mezi organy obce piat Zastupitelstvo obce, rada obce, starosta, oh¢adi
Organy zastupitelstva obce jsou vybory (kdnira finareni), organy rady obce jsou
komise.

Cl.a
Zastupitelstvo obce
Zastupitelstvo obce (ZO) ma dena a je nejvysSim organem obce. Rozhodujedeeeh
patici do samostatné&ipobnosti obce (odst.l 835) a je mu vyhrazena prawodie dilu 2
hlavy IV, 884 a 885 zakona 128/2000 Sb. o obcich. Jeho jednani upravujeajeidad
zastupitelstva obce Damidce. ZO se schazi podle peby, nejmén vSak jedenkrat za 3
mesice.

Cl.5
Zastupitelstvo obce:
a) dba o spravu a rozvoj celého Uzemi obce, pselitia obnoya rozvoji vesnice v souladu
s Planem obnovy venkova (POV) a Ramcovym planentkz©zvoji obce na dané obdobi).
Schvaluje Program rozvoje obce (8 84 zakank28/2000 Sb.).

b) zidilo jako své iniciativni a kontrolni organy finar vybor a kontrolni vybor.iedsedy
vybori musi byt¢lenové zastupitelstva obce. Vybor je nejiéitlenny.

c) Zidilo tyto organizani slozky:

Mistni knihovna Damhiace (ZO schvalilo dne 28.2.2003).

Obecni muzeum — Paméatnik obce Datid@(ZO schvalilo dne 27.2.2004).
Zasahova jednotka Sboru dobrovolnych &iaflambdice ( viz.¢l.6).
Tabaiste Chatky Dambtice (ZO schvalilo 18.12.2008).
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d) zidilo tyto prispivkové organizace: )
Zakladni Skola Damlifee, okres Hodonin, 696 35 Dantlue ¢.466 (IC: 70995711).
Materska Skola Damhice, okres Hodonin, 696 35 Dantloe ¢.1 (IC: 70995702).

Cl.6
Zastupitelstvo obceidilo Zasahovou jednotku Sboru dobrovolnych Baflambdice,
jejiz zZizovaci listina byla schvalena ZO dne 27.2.2004.
Starosta obce jmenuje a odvolava velitelelmasajednotky SDHD, preventistycéeny
zasahoveého druzstva.

Cl.7
Rada obce

Rada obce je vykonnym orgadnem obce v oblastiostatné jisobnosti dle §99 az §102
zakona o obcich a ze s§i@nosti odpovida zastupitelstvu obce.

Radu obce twbstarosta, mistostarosta a daisélenové rady voleni ;ad¢lena ZO.
Pravomoci rady obce upravuje dil 3 hlavy 1V, 81@Rana o obcich afpnérere téz §885. Jeji
jednani upravuje jednatad rady obce.

Rada obce schvaluje terminy provedédné i mim#adné inventarizace majetku v souladu
se zakonend. 563/1991 Sh. od@tnictvi ve zgni pozajSich edpisi.

Cl.8
Organy rady obce

Rada obceridila ve smyslu § 122 zakona o obcich jako svéatiini a poradni organy
tyto komise:
- vystavby (stavebni)
- socialni a zdravotni
- kulturni, Skolskou a sportovni
- zemedélskou a Zivotniho prosedi
- letopiseckou

Pro posuzovani ¥gnych zakazek jmenuje rada obce dlegimy komisi pro otevirani
obalek a hodnoceni nabidek v souladu s platnynvinpndi predpisy.

Rada obce jmenuja@dsedu @leny komise, Zadclena zastupitelstva obce i ¢ani.

Komise vykonavaginnost v rozsahu vymezeném radou obce k zaijigtkol
vyplyvajicich z plan&innosti i jednani zastupitelstva obce, zpracovéstajnoviska k

Mrivriw s

obce.

Cl.9
Prenesena jisobnost

Henesenaisobnost je vykonem statni spravy Obecnfadém.
Obecni tiad Damb#ice vykonava fenesenouisobnost na Useku:
— matrika
— vybér mistnich poplatk
— povolovani kaceniigvin rostouci mimo les
— adalsicinnosti vyjmenované pravnimigdpisy.

Vykon genesenéisobnosti je mozno Obecnimiadu s¥fit jen zakonem, fipadre
komisi (kterd se tak stane vykonnym organem, pgegdr@ni pedmetu vykonnécinnosti
s nadizenym organem — Jihomoravskym krajskyfadem).

Stanovisko komise zetelské a zZivotniho prostdi je zavaznou seéasti Zzadosti o
povoleni kaceniigvin rostoucich mimo les. Organem ochratiyqaly povolujici kaceni
dievin ve spravnintizeni je obecniiad.
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Cinnosti v oblastech:

- agendy pestupkovyclttizeni (vykon¢innosti grestupkové komise),

- agendy sociakpravni ochrany &ti,

vykonava pro Obec Damhboe v grenesenéjsobnosti, na zakladadre schvalenych
verejnopravnich smiuv, Bsto Kyjov.

Cl.10
Skolska rada
Podle zakon& 561/2004 Sb. oipdSkolnim, zakladnim,igdnim, vy$5im odborném a
jiném vzclavani (Skolsky zakon), ve &ni pozdjSich gedpidi, byla radou obcefizena i
Zakladni Skole Damliwe Skolské rada, kterd m&@ni. Tento orgdn umaitije zakonnym
zastup@m nezletilych zak, pracovnikm Skoly i olganim obce podilet se na spgskoly.

Cast IIl.
OBECNIi URAD

Cl.11
Obecni trad
Obecni tad tvai starosta, mistostarosta a zatnanci obce Zazeni do obecniho

Uradu. Véele obecnihoiiadu je starosta.

Rada obce rize #idit pro jednotlivé Usekyinnosti obecnihoi@adu odbory a oddeni, v
nichz jsou z&lereni zantstnanci obce Zazeni do obecniharadu.

Obecni tiad v samostatnéipobnosti:
1. plni dkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obcéoeada obce,
2. pomahé& vybam a komisim v jejicltinnosti,
3. rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podl&&wniho zakona.
Povinnosti obecnihofadu je #idit Gredni desku na vejné pristupném mist- zpravidla na
budow, v nizZ ma své sidlo obecriagl a také tedni desku, zaisobem umoiujici dalkovy
pristup (internet).

Cl.12
Starosta

Prava a povinnosti starosty obce jsou upraw&kpnem o obcich, zejména § 103, 105,
106, 107 a 108.

Je véele OU uvolgnym funkciondem OU, kde z titulu této funkce vykonava funkci
vedouciho organizace a je statutarnim zastupcem méeenek. V souladu s touto pravomoci
je opravin zejména podepisovat jménem obce hosfa@asmlouvy, fislusné statistické
vykazy a hlaseni.

Ukoly, které vyzaduji schvéleni,zastupitelsbtace (§ 84 a 85),ifpadré rady obce (8§
102), mize starosta provést jen po jejiciegchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony
od paatku neplatné.

Se retelem k orgafim obce (zastupitelstva obce a rady obce), kiielieé ma tuto napl
¢innosti:

» koncegn¢ ftidi a koordinuje praci v oblasti-finani, Uzemniho planovani, vystavby,
zadavani viejnych zakazek, socialni a zdravotni, 2déiské, hospodani a nakladani se
swienym movitym a nemovitym majetkem, zalezitosti olytgpozarni ochrany, vydavani
Zpravodaje obce.

» odpovida za materialyfpdkladané RO a ZO ve shora uvedenych oblastech.

Nestanovi-li zastupitelstvo obce jinak, starosta m;j

- odpovida za &asné objednaniipzkoumani hospodeni obce za uplynuly kaleniaté rok
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- pIni Ukoly zandstnavatele podle zvlaStnichegpisi, uzavird a ukatuje pracovni porr se
zanestnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastniigdpigi

- muze po projednani s IMKU &tit komisi vykon fenesenégsobnosti v utitych vécech.

- odpovida za informovani ¥gjnosti ocinnosti obce.

- zabezpeéuje vykon genesenéjsobnosti, protoZe v obci neni tajemnik obecnitault

svolava aidi zasedani ZO a RO, podepisuje spolu&amxateli zapis z jednani ZO a zapis z

jednani RO.

* pIni dalSi ukoly uloZzené radou obce a zastupitalstwce.

Cl.13
Mistostarosta
Prava a povinnosti mistostarosty jsou upraw&kpnem o obcich zejména v § 104. Jeho
naph ¢innosti je nasleduijici:

- zastupuje starostu v dédeho nepitomnosti v plném rozsahu prav a povinnosti.

- spolu se starostou podepisuje vSechny pisemndstigkgedepsan dalsi radni.

- odpovida z&innost obce v oblasti Skolstvi a kultury, Zivotnimmstedi, kontrolni
¢innosti a spravnihtizeni, pravidelné sledovani aktualnichépnv legislati z hlediska
problematiky obce a evidence stiznosti, oznameodasti obéani podanych obecnim
orgarum.

- predklada RO a ZO materialy k projednani ve shoralemgch oblastech

- odpovida za zpracovani koncepce obce v uvedenyaktebh

- fidi koncegné a koordinuje praci komisi ve stanovenych oblastech

- pIni dalSi ukoly uloZené radou obce a zastupitalstce.

Cl.14
Kvalifikovani zaméstnanci OU
K nezbytnym fedpokladim obecni samospravy pahutnost zabezgé vykon odbornych
¢innosti kvalifikovanymi odborniky z hlediska jejisfacklavani a ogrené odborné
zpasobilosti.
Do této kategorie pracoviiilpati:
- pracovnice mj. odpaidna za administrativiéinnost OU, evidenci obyvatel, pokladnu,
oveérovani doklad, mzdovou agendu, Czech POINT.
- pracovnice odpasdna mj. za Getnictvi, statistickou evidenci, inventarizaci nikje
matriku obce, Czech POINT.
- pracovnice tzv. 2.&etni obce ve zkraceném 0,5 prac. Uvazku, mj. vytazimutném
rozsahu kratkodabzastupuje agendu vySe uvedenych pracovnic (poéiladatnictvi).
- stavebni technik.

Cl.15
Ostatni zaméstnanci OU
Zangstnanci obce Zazeni do kategorie "D" jsou pracovnici a pracoviigenavajici
remeslnické, viejné prosgsne, obsluzné, pomoctgnosti, jako zedniliidi¢, pomocny
délnik, zahradnice, uklizky. V pfipac negitomnosti starostyidi ¢cinnost £chto pracovnik
mistostarosta nebo stavebni technik.

Cast IV.
SYSTEM RiZENi

Cl.16
Zakladnimi metodami a nastréjzeni prace orgdnobce jsou:
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- soustava organizaich afidicich norem
- operativni nastrojéizeni
- kontrolni¢innost

Cl.17
Soustava organizénich afidicich norem

K zabezp&enifadného plani Ukoli vSech orgéainobce Dambiice jsou vydany zejména
tyto organizani afidici normy (vnitni predpisy obce) a pravnigdpisy obce vzdy v platném
zreni:

1) Pravni pedpisy obce:
a) Obecn zavazné vyhlasky
b) Naizeni obce

2) Ostatni a vnihi predpisy obce a obecnihsagu:
a) organizani fad obecnihoiadu Dambtice
b) organiz&ni schémaizeni obce Dambie
c) jednacirad zastupitelstva obce
d) jednaciad rady obce
e) pracovni napkhzantstnand@ obce
f) spisovy a skartai fad
g) snernice pro zpracovani a 8 Géetnich doklad OU
h) dalSi smrnice, zasady a pravidla schvalované zastupitetstvadou, starostou obce.

Cl.18
Operativni nastroje rizeni

K operativnim nastrojn fizeni mizemeradit tizné formy schzovécinnosti, které jsou
organizovany (svolavany) na jednotlivych stupnii@deni (nap. zasedani, jednani, scte,
porady, aktivy a pod.) a pr@stinictvim nich jsou &astnikim ukladany ukoly, fpadré
poskytovana dopogeni nebo informace k zabezpai plreni usneseni zastupitelstva obce,
rady obce i BZného chodu OU.

Rada obce:
a) stanovi program zasedani zastupitelstva obce:
- veejnych zasedani ZO, svolanych podlergby, nejmed vSak jedenkrat za&itmésice
(zapis z &échto zasedani je piaen pracovniky OU)
- nevéejnych pracovnich sékekc¢lena ZO, které nemaji rozhodovaci pravomoc, ale mohou
vyrazre prispét k predjednani slozijSich problénd, vyjasréni nekterych stanovisek a
vSeobec# k vzajemné informovanosti vSeéleni ZO. Alternativa &chto pracovnich scizek
je zasedani rady obce razgsié octleny zastupitelstva (@ bez rozhodovaci pravomoci
zastupiteh).
b)se schazi podle geby, obvykle jedenkrat za 14 dni, jednani rady gboe nevéejna.

Komise (iniciativni a poradni organy RO):

se schazi podle pety, nejméd vSak jedenkrat za Sestgiai. Jednani svolava@dseda
komise vhodnou, zpravidla pisemnou formou. V nutingi¢padech svolava jednani komise
starosta fip. mistostarosta. Komise je schopna jednat a esséjen v fipad pritomnosti
nadpolovéniho p@tu ¢lend.

Starosta obce ffpadré mistostarosta svolava komise nebo pracovni jednani
a) k zabezpgeni plréni usneseni zastupitelstva obce, rady obézndho chodu OU:

- poradu vedeni OU, které secastni starosta, mistostarosta podIegimy.

- poradu pracovnikOU dle poteby. 5 5

- poradu vedeni OU s vedenim Skol zastifeditele pip. zastupce ZS a MS dle

potieby.

b) kontrolni dny k zaji&hi plreni planu investinich akci.
c) schize (porady, aktivy apod.) ¢an prip. i host prizvanych
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k zabezpg&eni Ukoh nebo kieSeni problérinuloZzenych radou obce a zastupitelstvem obce.

Vybory (iniciativni a kontrolni organy Z0O):

se schazi podle eby, nejmén vSak jedenkrat z&itmésice. Jednani svolavéeguiseda
vyboru vhodnou, zpravidla pisemnou formou. V nutngiipadech jednani svolava starosta,
resp. mistostarosta. Vybor je schopny jednafjanat usneseni vifpad min. patu i
¢lent. Vybor vzdy péidi o vysledku své kontroly zapis, ktery obsahujdglo kontrolovano,
jaké nedostatky byly zji&hy a navrhy opaéni snéfujici k odstragni nedostati.

Vysledky jednéni:

Ze vSech salei (porad, aktii apod.) se pazuje zapis ufenim Ukol ¢i doporweni pro
jednotlivé &astniky jednani, ktery jefedmétem dalSiho jednani na zasedani rady obce a
zastupitelstva obce Zidodu zajiséni kontrolyieSeni stanovenych Gkol doporweni. Zapisy
ze vSech sdizi, které jsou podepisovanyifmmnymi &astniky, zajiSuje zpravidla pedseda
komise nebo jim pafenyclen komise (vyjma viejného zasedani zastupitelstva obce).
Zapisy jsou ulozeny na OU v kancelstarosty.

Usneseni zastupitelstvae zvéejiiuje na dedni desce OU. Z jednani rady obce se
porizuje zapis, ktery je s@asré usnesenim'’Zapis ze zasedani rady obce'ktery se rozesila
vSemc¢lenaim ZO, i distribuci¢lenaim ZO je povazovan za naegny, nevy¥suje se na
Uredni desce, avsak je d§ mozno nahlédnout na Obecnitfad Dambdice a pdizovat si
Z rgj vypisy.

Cl.19
Kontrolni ¢innost

Povinnosti kazdého z&stnance i organu obce je vykonavainost v rozsahu vymezené
pusobnosti a itom postupovat podle zasad vztaznych zék@novadcich i zvlastnich
predpisi (nag. zakori, vyhlasek, srirnic apod.).

Kontrolni¢innost vykonavaji organy zastupitelstva obce:
- kontrolni vybor v oblasti kontroly plani usneseni ZO a RO, dodrZovani pravniigdpigi
obecnim Badem i ostatnimi vybory na Useku samostatts®pnosti, a pIni dalsi kontrolni
ukoly, kterymi jej po¥ti ZO.
- financ¢ni vybor, v oblasti kontroly hospodeni s majetkem a fingnimi prostedky obce, a

pIni dalSi ukoly, kterymi jej pasti ZO.

Vnitini kontrola zaréstnanci OU je zajigha mj. také pokyny ve simici k zabezpéeni

zakona o finaéni kontrole (zakort. 320/2001 Sb.).

Cl.20
Petice, stiznosti a podéty obéani
Pravidla pro fijimani a vyizovani petic a stiznosti stanovuje rada obce (84&kbna o
obcich). Agenduifijiméani, evidenci a §izeni petici, stiznosti (podti) obéani podanych
pisemr zabezpéuje OU v deniku doslé posty. Vedeni o jejicltizgni wetns piipominek,
navrhi, podréti apod. pedloZenych na jednéni ZO zdjife mistostarosta ve spolupraci
s radou obce, nebo ve spolupraci s kontrolnim \gtmor

Cast V.
OSTATNI USTANOVENI

Cl.21
Postaveni zanistnanai OU
Prava, povinnosti a odp#inost zamstnand jsou stanoveny zakonikem prace a
provadcimi predpisy, pracovni smlouvou, fuitkim zaazenim a pracovni naplni i usnesenim
organi obce.
Mimo vySe uvedeného kazdy z&simanec:
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- spolupracuje s ostatnimi pracovniky pinéni ukoli, v dok® negitomnosti jinych
pracovniki, dle svych odbornych znalosti.

- prohlubuje si odbornou kvalifikaci.

- dba ve své€innosti na dsledné dodrzovani pravnicheplpigi.

Cl.22
Zastupovani vedoucich pracovnii
Zastupovany i zastupce jsou povinni Saymlenni ale i dlouhod@si negitomnosti
vzajemré informovat o vSech skutrostech, které mohou mit vliv iadny vykon funkce.

Cl.23
Predavani funkci
Hi predavani funkce se provede pisemny zapis o sta¥niplkoki na gislusSném
pracovnim useku,iphled neviizenych pisemnosti v pracovnich podkladech, spjsech
korespondenci, pdpo stavu finatnich prostedk a ostatnich majetkovych hodnot. Zapis
podepiSe fedavajici a fejimajici a pipadré starosta nebo mistostarosta.

Cast VI.
ZAV ERECNA USTANOVENI

Cl.24
Prace s utajovanymi skat®stmi seidi zvlastnimi pedpisy.

Cl.25
Podle ustanoveni § 102, odst. (2), pism. kdzac¢. 128/2000 Sh. o obcich (obecni
ziizeni) schvaluje organizai fad obecnihoi@adu, jeho zreny a dopiiky rada obce.

Cl.26
Organizani fad obecnihoiadu Dambéce schvdlila rada obce na svém 85. zasedani dne
18. prosince 2009.
Tento organizani fad nabyva &innosti dne 1.1.2010.

Ing. Zbynék Pastyiik Josef Kratochvil
mistostarosta starosta
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